
各種様式と資料について

更新：2019年 5月９日

[科研費担当] gkaken-riko@list.waseda.jp

■科研費支出依頼書（直接経費 理⼯⽤）：

https://waseda.box.com/v/new-formats-riko-kakenhi

■新財務システムマニュアル （Waseda Research Portal：学内 LAN限定または要認証）：

https://waseda-research-portal.jp/how-to-use/研究支援システム

■秘書ユーザ申請書、支出依頼書（科研費以外）： https://waseda.box.com/v/shinnyoushiki

■外国為替学内所定レート（Waseda Research Portal：学内 LAN限定または要認証）：

https://waseda-research-portal.jp/how-to-use/monthly-endtts/

■学内各種様式 （Waseda Research Portal：学内 LAN限定または要認証）：

https://waseda-research-portal.jp/category/download/

カテゴリ 書式番号 書式名

支出全般

関連

F-3 ⽴替経費精算書 ※2018年度様式変更あり

F-4 学外納品物件特別検収申請書 ※2018 年度様式変更あり

F-5 資産物件借用願 ※一時持ち出し

F-6 資産物件異動申請書 ※他機関転出・廃棄

F-8 業者選定理由書

F-12 銀⾏⼝座振込依頼書（法⼈・個⼈事業主⽤）

F-13 銀⾏⼝座振込依頼書（学外者⽤）

F-14 【書式例】講演謝礼の⽀出依頼書

F-15 【書式例】専⾨的知識の供与について（⽀出依頼書）

F-16 【書式例】専⾨的知識の供与について（報告書）

F-17 【書式例】被験者謝礼の⽀出依頼書（1 名：図書カード）

F-18 【書式例】被験者謝礼の⽀出依頼書（複数名：図書カード）

F-20 発注書（予算配付前専用）

F-21 ⽴替購⼊確認書（予算配付前専⽤）

F-23 月間活動記録簿

学会・研究出

張関連

― 【教員・研究員・秘書】

MyWASEDA_「ホーム」_左側メニュー「e-Trip（出張システム）」

【学生】

MyWASEDA_「研究」_左側メニュー「e-Trip（出張システム）」

C-6 出張経費精算及び報告書（近距離移動限定） 片道 80km未満

※学生のみ本様式を使用

雇⽤・謝⾦関

連
―

MyWASEDA_グローバルメニュー「人事厚生」_右側メニュー「人事厚生」_フォ

ルダ「人事」_フォルダ「臨時雇⽤申請書類」


